Приложение № 2
                                                                                       к договору № ____ от «     » __________ 2014 года
Инструкция по осуществлению  охранного режима
на охраняемых ___________________________________________________________ объекта согласно заключенных договорных отношений с
ГУП РБ «Управление административными зданиями»
(наименование организации)
1. Общие положения.
1.1. Настоящая инструкция направлена на обеспечение законности  правопорядка и служебной дисциплины, обеспечения безопасности, а также сохранности имущества на объектах ГУП РБ «Управление административными зданиями».
1.2. Работники _________________________________________________________________ осуществляют свою деятельность в административном здании в соответствии с требованиями настоящей инструкции, внутреннего трудового распорядка, должностных инструкций, нормативных документов регламентирующих деятельность __________________________________
2. Каждый работник, _____________________________________________,  несущий службу на объектах ГУП РБ «Управление административными зданиями» обязан:
       2.1. Знать настоящую инструкцию:
- правила внутреннего трудового распорядка и графики работы, которыми предусматривается: время и окончания работы (смены), перерывы для удовлетворения естественных потребностей (питания, туалет и т.д.) и другие вопросы использования рабочего времени;
-соблюдать режим нераспространения информации составляющей производственную и коммерческую тайну Заказчика;
2.2. Немедленно докладывать своему начальству и главному инженеру ГУП РБ «Управление административными зданиями»  об изменениях оперативной обстановки, задержании правонарушителей, возникновения опасности повреждения имущества объекта, а также других обстоятельствах, которые могут оказать влияние на  деятельность на объектах Заказчика;
2.3. В случае совершении на объекте противоправных действий, других обстоятельств, требующих оказания помощи при выполнении должностных обязанностей, принимать меры по пресечению противоправных действий, задержанию виновных лиц, к обеспечению сохранности имущества при угрозе его повреждения, к активированию тревожной сигнализации, установленной на объекте, вызову нарядов реагирования, оказывать им содействие по задержанию правонарушителей, документированию произошедшего;
2.4. Соблюдать требования по охране труда, немедленно извещать диспетчера центрального поста, начальника команды, старшее должностное лицо на охраняемом объекте о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей;
2.5.Знать основные требования по предупреждению электротравматизма и соблюдать действующие правила пожарной безопасности;
2.6. Контролировать доступ в охраняемую зону только представителей ГУП РБ «Управление административными зданиями», в соответствии со списком, или по письменному распоряжению  руководителя объекта.  
2.7.Внос, вынос имущества с охраняемого объекта осуществлять на основании письменного разрешения руководителя объекта, а также уполномоченных им лиц с записью в специальном журнале.
2.8.Соблюдать требования по сохранности имущества объекта, немедленно извещать диспетчера центрального поста, начальника команды, старшее должностное лицо на охраняемом объекте о любой ситуации, угрожающей сохранности имущества;
2.9.Осуществлять контроль за соблюдением правопорядка, внутреннего трудового распорядка на охраняемой территории и настоящей инструкции.
3. На охраняемых объектах запрещается:
3.1.   Производить видео- фотосъемку.
3.2. Использовать служебные телефоны по вопросам не связанным со служебной деятельностью.
3.3.  Находиться на объекте в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, в грязной неопрятной одежде, вносить легковоспламеняющиеся, взрывчатые, пожароопасные предметы и вещи.
3.4.   Без письменного разрешения утвержденных материально-ответственных лиц выносить:
- имущество Заказчика.
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